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Belényesi Csaba
8300 Tapolea, Fé tér 1. 2/6.
LEgyéni villalkozé belsé ellendr

Ny6géri Kozos Onkormanyzati Hivatal
9682 Nyogér, Petofi S. u. 15.

Dr. Lendvai Rébert

Jegyz6 Ur részére

Iktatészam: NYKHIV.1-1/2024,
Targy: Lezart ellendrzési jelentés megkiildése

Tisztelt Jegyzs Ur!

Téjékoztatom, hogy az éves ellenbrzési terv és az el6zetes egyeztetés szerint, az ellendrzési
programnak megfelelSen a belsd ellendrzés a Nyégéri Kozos Onkorminyzati Hivatalnal
»A szabilyzatok meglétének, jogszabalyi megfeleloségének ellendrzése” targyti ellendrzést
clvégezte, amelyrdl az egyeztetett, lezdrt ellendrzési jelentést eziton megkiildom.

A bels6é ellendr a véglegesitett ellendrzési jelentés egy példinyit a Nydgéri Kozos
Onkormanyzati Hivatal jegyzioje részére atadta.

Tapolca, 2024. &prilis 12. BEL!:NY*:SI CS5ABA
be]egyzet_t kénywizsgalo es odoszakarts
Adoszdm 54057133-3-39
L.: 8300 Tapolca, 76 ter 1 76
Telefon- (871 510108 109 elénvesi Csaba

belsd Orzésf vezet6Melsd ellendr
iSztracios szam: 5113024




Belényesi Csaba
8300 Tapolca, Fo tér 1. 2/6.
Egyéni vallalkoz6 belsé ellendr

Iktatoszam: NYKHIV.1-6/2024.

ELLENORZESI JELENTES

A szabalyzatok meglétének, jogszabalyi megfeleléségének ellendrzése
a Ny6géri Kézos Onkormanyzati Hivatalnal




Nyégéri Kézos Onkormanyzati Hivatal

9682 Nybgér, Petdfi S, u. 15.

I. AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZ.O ADATOK

Belényesi Csaba egyéni vallalkozé belsé ellentr

A szabalyzatok meglétének, jogszabalyi
megfeleldségének ellendrzése
annak megallapitisa, hogy az intézmény rendelkezik-

e a  jogszabalyok  elGirdsainak  megfeleld
szabalyzatokkal, azokat alkalmazzik-e a gyakorlatban?

Nyégéri Kozés Onkormanyzati Hivatal
9682 Nyoger, Pet6fi 8. u. 15.

Nybgéri Kiozos Onkormanyzati Hivatal
9682 Nydgér, Petofi S. u. 15,

szabalyszer(iségi

r”

A koltségvetést szervek belsd kontrollrendszerérdl és
belsd ellendrzésér6l sz0l6 370/2011. (XII. 31)
korményrendelet, 2024, évi belsé ellenbrzési
munkaterv, Nyégéri Kozos Onkorminyzati Hivatal
Belsé ellen6rzési kézikonyve

Dokumentum alapti, sziréprobaszer(i

2023. év

2024, marcins 11, — 2024, marcins 18. kizott

i

5 belsé ellendri nap

Belényesi Csaba bels6 ellendrzési vezetd/ Belsd
eltenér/ regisztracios szam: 5113024

NYKHIV.1-3/2024.

Molnar Erika bels6 ellentr
regisztracios szam: 5113112

2024, 4prilis 12.

2024, 4prilis 19.

Dr. Lendvai Rébert Jegyzd




I,
VEZETOI OSSZEFOGLALO

A Nyégéri Kozos Onkormanyzati Hivatalndl (a tovdbbiakban: koziés hivatal) ,A
szabalyzatok megléténck, jogszabalyi megfeleléségének ellendrzése” targya belsd
cllenbrzés a 2024. évi belst ellenbrzési terven, a NYKHIV.1-2/2024. iktatészamu ellendrzési
programon alapult.

Az ellenbérzés soran kialakitott véleményem a vizsgdlt teriiletrél Gsszességében a
kévetkezd:

A kbzis hivatal miikddését szabalyozo szabdlyzatokat elkészitették.

- Az elkészitett szabalyzatokban a jogszabédlyokkal Osszhangban érvényesiilnek a
tevékenységek sajatossigai, a feladatok teljességét, a jogkoroket, a felelSsségi koroket
szabélyoztak.

- A szabélyzatok megismerésének, az abban foglaltak végrehajtasanak igazoldsa céljabél a
Megismerési zdradékot minden szabalyzathoz mellékelték.

- A szabélyzatokban foglalt el8irasok végrehajtdsa a belsd kontrollrendszer keretében, a
gazdalkoddsi jogkorok alkalmazdsa soran, a folyamatba épitett ellendrzések
alkalmazéasaval keriilnek ellenérzésre.

- A Térsulés szabalyzatair6l nyilvantartast vezettek.,

- A Ny6gér és Térsége Onkormanyzati Térsuldsndl a jelenlegi témakérben kordbban belsé
ellen6rzést nem végeztek.,

A szabalyzatokat gy alakitottdk ki, hogy azok biztositsidk a rendelkezésre allé forrasok
szabdlyszerl, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznaldsat.

A belsd ellendrzés hidnyossigot nem tdart fel, célszeriiségi javaslatot tett, intézkedési tery
készitése nem indokolt.

Osszességében megallapithaté volt, hogy a Nybgéri Kozés Onkormanyzati Hivatal a
jogszabalyok elSirasainak megfelel§ szabalyzatokkal rendelkezett.

Az ellendrzés ,,megfelelonek?” itélt teriiletén a megdllapitisok nem jeleznek hidnyossdgot a
belsd ellendrzési pontok rendszerében, irdnyelveiben, eljirdsaiban. Az ilyen teriileten

- gvakorlott, hozzdértd munkaerd dolgozik, amely képes a célkitiizések megvaldsitisdira, a
kockdzatok megfeleld kezeldsdre,

Az ellendriés sordn az ellendrzitt szery vezetdjével, a kizds hivatal munkatdrsaival az
egyiittmiikodés megfeleld volt, az ellendrzott témdban megalapozoti véleményt lehetett
kinlakitani, mivel az ellendrzés lefolytatdsdt biztosité, a megdllapitisokat aldtimaszto
dokumentumokat rendelkezésre bocsdtottdk, az ellendrzéskor felmeriild kérdések tisztizdsra

keriiltek. BELENYESI CSABA

. bejegyzett kinywizsgdli és addszakaria a
Nybgér, 2024, dprilis 12, Adészém 54057133-3-39
L. 8300 Tapolca, F&tér1.11/6 Belénfvesi Csaba -

Telefon: [87) 5101 0{3. 109 -~ v . Y
belst-cllenfieeesi Vezeﬁffbelso ellendr




TIL
MEGALLAPITASOK

A Ny6géri Kozos Onkorményzati Hivatalnl (a tovibbiakban: kozos hivatal) elvégzett
helyszini ellenrzésre, a hatalyos jogszabalyi el6irdsokra, a NYKHIV,1-2/2024, iktatoszamn
ellendrzési program vizsgalati szempontjaira alapozva, az ellendrzési program 1. sz
melléklete alapjan rendelkezésre bocsatott dokumentumok feliilvizsgélata alapjan az
ellendrzés a kovetkezd megallapitasokat tette:

A koz0s hivatal 2014.02.18. napjan kelt, az allamhaztartasrol sz6ld 2011. évi CXCV.
torvény 8/A §. szerint &sszeéllitott Alapité okirata 2016.04.14, napjaval modosult, A 2/2016.
szdmu Alapité okirat a k8z0s hivatal alapitdsdra, atalakitiasara, megsziintetésére jogosult
szerveket tartalmazta: NyOgér, Bejegyertyanos, Bogdte, Kald, Meggyeskovécsi, Sotony
kozségek Onkormanyzatai. Mind az ot telepiilésen kirendeltség miikodik, valamint a kozés
hivatal telephelye a sarvaron talalhatd Kistérségi Iroda is.

A kozds hivatal a Magyar Allamkincstdr Vas Megyei Kirendeltsége altal kidllitott
Torzskényvi kivonattal rendelkezett. A kivonat a kézds hivatal dltal ellatott feladatokat,
funkeidkat tartalmazta.

A kbz6s hivatal feladatait és mikddési folyamatait tartalmazé Szervezeti és Miikidési
Szabdlyzatot (SZMSZ) az Métv. 53. § figyelembevételével 2016. februar 12. napjan
megalkottak. A szabdlyzatban az 53. § e) pontja szerint a nyilvanossag biztositasarol, k)
pont szerinta jegyzinek a jogszabalysérté dontések, mikodés jelzésére irdanyulé
kitelezettségérdl nem rendelkeztek. A belsd ellendrzés javasolja az SZMSZ fentiekkel

rorr

[orténd kiegészitésér,

Az SZMSZ tartalmi elemeit az 4llamhéaztartasrol szold torvény végrehajtisardl szolé 368/2011.
(XIL 31.) Korm. rendelet (Avr) 13. § (1) bekezdése is szabdlyozza, a szabalyzat az eléirt
tartalmi elemeket nem tartalmazta:

b) a kbltségvetési szerv alapitd okiratinak keltét, szamat, az alapitds id6pontjat,

g) a szervezeli és mitkddési szabalyzatban nevesitett munkakorokhoz tartozd feladat- és
hatdskoréket, a hatdskordk gyakorlasdnak modjat, a helyettesités rendjét (ideértve - a
koltscgvetési szerv vezetdjének ¢s gazdasigi vezetdjének akadalyoztatdsa esetén vagy ha a
tisztség ideiglenesen nincs betbltve - az dltalnos helyettesités rendjét), az ezekhez
kapesolodo feleldsségi szabalyokat,

h) jogszabdlyban meghatarozott kivétellel a munkaltatéi jogok gyakorlasanak - ideérive az
atruhazott munlcaltatdi jogokat is - rend;jét.

A belsd ellendrzés javasolja az SZMSZ kiegészitését.

A kbzs hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak nyilvanos kdzzétételérél NyGgeér
Kézség Onkormanyzata honlapjan gondoskodtak,

A ko6z0s hivatal a szamvitelrSl sz616 2000, évi C. torvény (Sztv.) 14. § (5) bekezdése szerint, a
Szamviteli politika keretében clkészitendd szabalyzatokkal rendelkezett:

a) az eszk0zok é&s a forrdsok leltarkészitési és leltarozasi szabilyzata;

b) az eszk6zok és a forrasok értékelési szabalyzata;




d) pénzkezelési szabalyzat.

A pénzkezelési szabalyzatban meghatarozasra kertiltek a pénztiros, pénztérellendr feladatai,
a pénz széllithsénak, Orzésének rendje, a pénztari ellendrzés modja. A pénztiros, pénztar
helyettes, pénztarellendr megbizasat, anyagi felel6sségvallalasi nyilatkozatukat elkészitették,
azokat az érintett személyek alairtak. A szabilyzat mepismerését a hivatal dolgozdi a
Megismerési zaradék alairasaval igazoltak.

Az Allamhéztartasi torvény végrehajtasarél sz616 368/2011. (XIL. 31.) korményrendelet (Avr.)
13. § (2) bekezdése szerint a koltségvetési szerv vezetGje az alabbi belsé szabalyzatokban
rendezte a mitkddeéschez kapcsolddd, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket:

- Gazdalkodéasi szabalyzat (amely tartalmazza a kitelezettségvallalas rendjét),

- Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljardsrend,

- A belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitdsdval kapcsolatos

eljarasrend,

- A vezetékes és mobiltelefonok hasznélatdnak rendje,

- A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, illetbleg a

kételezOen kdzzéteendd adatok nyilvanosségra hozatalanak rendje.

Az Operativ  gazdidlkodasi  jogkorok  gyakorlasarél szélo  szabdlyzat a
kotelezettségvallalasra, teljesitésigazolasra, utalvanyozasra jogosultak megbizasait tartalmazta,
azokat a felhatalmazott személyek alairtak

A koltségvetési szervek bels§ kontrollrendszerérdl és belst ellendrzésértl szolo 370/2011.
(XI1. 32.) korményrendeletben (Bkr.) eldirt szabdlyzatokat elkészitették:

a) Belso ellen6rzési kézikonyv

b) Belsé kontroll kézikényv

¢} Szabalytalanségok kezelésének eljarasrendje

d} Kockézatkezelési szabalyzat

e) Ellenérzési nyomvonalak

A 132/2023. (IV.18.) Korm. rendelet Allamhéztartisi belsé kontrollokkal Osszefiiggd
rendelkezései a szakteriiletet érint6 két legfontosabb jogszabalyt, a koltségvetési szervek bels6
kontrollrendszerérél &s belst ellenbrzésérbl szol6 370/2011. (XI. 31.) Korm. rendeletet
(tovabbiakban: Bkr.) és a koztulajdonban 4llé gazdasagi trsasidgok belsé kontroll
rendszerérSl sz616 339/2019. (XI1. 23.) Korm. rendeletet (tovabbiakban: Gtbkr.) modositottak,
illetve pontositottak, kiemelt figyelmet forditva a gyakorlati aspektusokra.

A jogszabalyi viltozasok miatt a belsé ellendirzés javasolja a Belsd ellendrzési kégikinyy ds
a Belsd kontroll kézikényv feliilvizsgdlatdt, médositdsdt,

A kizos hivatal tovabbiakban a kivetkezt szabilyzatokkal rendelkezett:

- Ugyrend

- Tratkezelési szabalyzat

- Informatikai Biztonsdgi szabalyzat

- Szamlarend

- Leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzat




- Selejtezési szabalyzat

- Bizonylati szabalyzat

- Beszerzések lebonyolitasaval kapcesolatos eljardsrend

- Szabalyzat a kozérdekil adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérsl

- Szabélyzat a kozérdekil adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének
rendjérol ' '

- Adatvédelmi és adatbiztonsigi szabalyzat

- Anyag-¢és eszkOzvédelmi szabélyzat

- Gépjarmivek igénybevételénck és hasznalatinak szabalyzata

- Belfoldi és kiilfoldi kikiildetés elrendelésével és lebonyolitdsaval, elszamolasdval
kapcsolatos szabalyzat

- A reprezentacids kiadasok felosztdsanak, teljesitésének és elszamolasanak szabélyzata

- Szabalyzat a vezetékes és radiotelefonok hasznalatardl

- Kozszolgalati szabélyzat

- Etikai szabalyzat

- Panaszok és kozérdekl bejelentések eljarasrendje

- NYKOH koztisztviselsi vagyonnyilatkozat-tételre vonatkozd szabélyzata

- Bels6 ellendrzési szabdlyzatok, stratégiai tervek

- Ellen6rzési nyomvonal

- Szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendje

- Integralt kockéazatkezelési szabalyzat

A szabalyzatok a kotelezd tartalmi elemeket, a jovahagyod jegyzd aldirisat tartalmaztak, A
szabdlyzatokhoz csatolt Megismerési zaradékokat a hivatal dolgozoi alairtak.

A belsd ellendriés javasolja, hogy a szabdlyzatok hatdlyba Iépésének ditumdt a ,,Zdradék”
rédszben tilntessék fel.

A ko6z0s hivatal szabélyzatairdl nyilvantartast vezettek.

A szabalyzatokat minden évben feliil kell vizsgalni, melynek megtdriéntét irasban rdgziteni
szilkséges abban az esetben is, ha moddositds nem torténik. Amennyiben sziikséges, a
médositast/aktualizldst el kell végezni. Az Avr. 13. § (4a) bekezdése alapjan jogszabaly-
moédositis csetén a szikséges valtozésokat a jogszabaly hatélybalépését kovetd harminc
napon beliil kell a szabalyzatokon atvezetni.

A belsd ellendrzés javasolja, hogy az aktudlis feliilvizsgdlat elvégzésének igazoldsdt (datum,
aldirdas) a szabdlyzatok nyilvdintartdsdban rogzitséh.

A koz0s hivatalndl a jelenlegi témakdrben kordbban nem végeztek belsd ellenérzést.

A belsd ellenorzés hidnyossdgot nem tdri fel, célszeriiségi javaslatot tett, intézkedési tery
készitése nem indokolt.

Osszességében megallapithaté volt, hogy a Nydgéri Kozds Onkorményzati Hivatal a
jogszabdlyok el&irdsainak megfeleld szabalyzatokkal rendelkezett,




Iv.
JAVASLATOK

A belsd ellendrzés a vizgsgdlat sordn hidnyossdgot nem tdrt fel, célszerliségi javaslatot
JSogalmazott meg.

Ny6gér, 2024. 4prilis 12. ’
BELENYESI CHABA ’
bejegyzeti kbnywizsydid és adbszakénd
Addszbm 54057133-3-39
L. 8300 Tapolco. FEtér 1. 1I/6 eléhyesi Cshba
Telefon 18/ 510 lO&blé)l?S,

regisziracios szam: 5113024

A végleges jelentést atvettem:

Nybgér, 2024. aprilis 15.




Nyégéri Kézés Onkormanyzati Hivatal
9682 Nydgér, Petdfi S. u. 15.

Tktatoszam: NYKHIV.1-7/2024.

TELJESITES IGAZOLAS

Igazolom, hogy Belényesi Csaba egyéni villalkozé belsé ellenér, a Sarvari Kistérség
Tobbeéld Kistérségi Tarsulds altal kotott feladat-ellatasi szerzddés alapjdn, az dnkorményzat
2024. évi belsS ellen6rzési terve szerint a belsé ellendrzési feladatot a Nydgéri Kozds
Onkormdnyzati Hivatalnil ,, A szabdlyzatok meglétének, jogszabalyi megfeleloségének
ellendrzése” targyban elvégezte.

A belsd ellendr a véglegesitett cllenlrzési jelentés egy peldanyat a Nydgeéri Kozos
Onkormanyzati Hivatal jegyzije részére atadta.

Ny6gér, 2024. aprilis 15,




